
1 5 Dakika

2 5 Dakika

3 30 Dakika

4
Mezuniyet tarihinden 

itibaren 20 gün sonra 

30 Dk

5 10 Dakika

6

Ortaöğretim Kurumları 

Yönetmeliğinde 

Belirtilen Süre İçerisinde 

10 dakika

7 20 Dakika

8 5 Dakika

9 5 Dakika

10 7  iş günü

11 10 Dakika

12 20 Dakika

13 30 Dakika

14 15 İş günü

15 5 İş günü

16 5 Dakika

17 5 Dakika

18 5 Dakika

19 5 Dakika

20 30 Dakika

MEHMET DOĞAN FEN LİSESİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

S N

HİZMETİ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ

HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER

Öğrenci Kayıt İşlemleri

Öğrenci Belgesi

Traskirpt ve Öğrenim Durum 

Belgesi

Diploma

Nakil giden öğrenci işlemleri

Nakil gelen öğrenci işlemleri

Diploma veya Tasdiknamesini 

Kaybedenlere Mahsus Öğrenim 
Dilekçe, Nüfus Cüzdanı Aslı

Elektronik ortamda

Sözlü müracaat

Dilekçe

Sözlü başvuru veye vekaletname

Veli dilekçesi 

Elektronik ortamda

DilekçeÖğrenci İzin İşlemleri

Öğrenci Sevk İşlemleri Sözlü Müracaat

Disiplin İşlemleri
Şikayette bulunan kişinin  

dilekçesi
ÖSYM Adına Başvuru 

Hizmetlerinin Alınması
Başvuru Formu

Bursluluk Başvurusu

Nüfus cüzdanı fotokopisi,Ek2 

Belgesi,Vukuatlı nüfus kayıt 

örneği

Pansiyon İşleri Kayıt Kabul
Veli dilekçesi,Bakanlıkça ilan 

edilen evraklar

Bilgi Edinme Müracaatları
BİMER-MEB Bilgi edinme başvuru 

formu

Seçmeli Ders İşlemleri Veli dilekçesi

Personel İzin İşlemleri Dilekçe

Personel Sevk İşlemleri Ayakta Tedavi Beyan Belgesi

Hizmet Cetveli Sözlü Müracaat

Görev Yeri Belgesi Dilekçe

Personel Nakil Bildirimi Karaname

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru 

yapılmasına rağmen hizmetin belirtile sürede tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı 

hizmetlerin bulunmadığı durumda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz



Kalecik ilçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU
İkinci Müracaat 

Yeri: 

İlk Müracaat 

Yeri: 
İsim

Mehmet Doğan Fen Lisesi

İlhan GENÇ
MüdürUnvan
Ahikemalşenyurt Mah. Emen 

Ağaç Mevkii No:36        

KALECİK/ANKARA

Adres

0(312)857 2623  (Okul)Telefon
759953@meb.k12.trE-Posta

Cüneyt İLBARS
İlçe Milli Eğitim Müdürü

Hükümet Konağı kat:3                                  

KALECİK /ANKARA

0(312)857 1004
kalecik06@meb.gov.tr
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